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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 11 fraccion V, 50, 51, 52, 53, y 54 de la Ley
General de Archivos, asi como lo sefialado en el numeral 2, fraccion | del Acuerdo que tiene por
objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para
la Administraciéon Publica Federal y su Anexo Unico, publicado el Diario Oficial de la Federacion
el 15 de mayo de 2017; el numeral Cuarto, fraccion XXV, y Sexto fraccion IV del Acuerdo del
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion
y Conservacion de los Archivos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de
2016 y en lo previsto en la Seccion Segunda, del Capitulo I1, de los Lineamientos para la creacion
y funcionamiento de los sistemas que permitan la organizacién y conservacion de la informacion
de los archivos administrativos del Poder Ejecutivo Federal de forma completa y actualizada,
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de octubre de 2018, se expiden las
presentes:

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE IMPRESORA Y
ENCUADERNADORA PROGRESO, S.A. DEC.V.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

PRIMERA.- Las presentes Reglas de Operacion son de observancia obligatoria para las personas
servidoras publicas titulares de las unidades administrativas que integran el Grupo
Interdisciplinario de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V. (IEPSA).

SEGUNDA.- El objeto de las presentes Reglas de Operacion es regular la organizacion y
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario, que tiene como finalidad coadyuvar con las funciones
del Coordinador de Archivos en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que 7

dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental.

TERCERA.- Para efecto de las presentes Reglas de Operacion, ademas de las definiciones
contenidas en el articulo 4° de la Ley General de Archivos, y numeral 2, fraccion | del Acuerdo que
tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de ,
Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico, asi como el numeral . Wy

Cuarto del Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
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Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos
para la Organizacién y Conservacion de los Archivos, se entendera por:

Grupo interdisciplinario: El Grupo Interdisciplinario de Impresora y Encuadernadora Progreso,
S.A.de C.V.

Acta de sesion: Documento emitido por el Grupo Interdisciplinario que tiene por objeto validar
las actuaciones, acciones, programas y cualquier acto relacionado con sus funciones y
atribuciones.

Criterios especificos: Son los pasos claros, precisos y concisos en materia de organizacion y
conservacion de los archivos emitidos por la persona Titular de la Coordinacion de Archivos.

CAPITULO Ii
De la integracion y actividades del Grupo Interdisciplinario

CUARTA. El Grupo Interdisciplinario es un érgano colegiado que coadyuvara con las unidades
administrativas productoras de documentacién en el ejercicio de sus funciones para establecer
los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y destino final de las series
documentales durante el proceso de elaboraciéon de las fichas técnicas de valoracion que les
correspondan y que, en conjunto integran el Catalogo de Disposicién Documental de Impresora
y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

QUINTA. El Grupo Interdisciplinario, se integrara por:

¢ La persona Titular del Departamento de Asuntos Juridicos;

« La persona Titular de la Coordinacién de Innovacion y Calidad;

« La persona Titular de la Coordinacién de Archivos;

e La persona Titular de la Coordinacion de Informatica;

« La persona Titular de la Unidad de Transparencia;

e Lapersona Titular del Organo Interno de Control;

« La persona Titular de la Gerencia de Operacion, Administracion y Finanzas;

« La persona Titular de la Gerencia de Produccion, y \9/33 @ '
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e Lapersona Titular de la Gerencia Comercial.

SEXTA. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario tendran derecho a voz y voto, ademas para
designar su suplente en caso de sus ausencias, el cual debera ser servidor publico de nivel
jerarquico inferior inmediato. Dicha suplencia debera constar mediante oficio que sera turnado al
Coordinador de Archivos en un plazo maximo de 10 dias habiles contados a partir de la emision
de las presentes reglas, y para casos excepcionales podra nombrar como suplente a la persona
designada previo a la sesion.

SEPTIMA. Ademas de las actividades establecidas en el articulo 52 de la Ley General de
Archivos, los integrantes del Grupo Interdisciplinario realizaran lo siguiente:

I.  Revisar y analizar el Catalogo de Disposicion Documental;

Il.  Las demas que senale la Ley y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO Il
De la Operacion del Grupo Interdisciplinario

OCTAVA. La persona Titular de la Coordinacién de Archivos ademas de las facultades que le
confieren las disposiciones normativas en materia de archivos, tendra las siguientes atribuciones:

I.  Fungir como moderador en las sesiones del Grupo Interdisciplinario;
Il.  Llevar el registro de los acuerdos y compromisos establecidos, mediante la elaboracion
del Acta correspondiente;
lll.  Someter a la aprobaciéon del Grupo Interdisciplinario el calendario anual de sesiones
ordinarias;
V.  Emitir las convocatorias a las sesiones;
V. Someter a consideracion del Grupo Interdisciplinario el orden del dia;
VI. Someter a la aprobacién del Grupo Interdisciplinario las modificaciones a las presentes
Reglas de Operacion, y
VIl.  Las demas que le confiere la normatividad aplicable o que de comun acuerdo establezca
el Grupo Interdisciplinario.

Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.
San Lorenzo 244, Col. Paraje San Juan, lztapalopa, Ciudad de México, C.P, 09830
Conmutador: 59702600 www.iepsa.gob.mx

:

\
Y
O

7

Ricardo
ores L
Adio de Mﬂﬂ



REGLAS DE OPERACION DEL ce FONDO SRA
2 GRUPO INTERDISCIPLINARIO ECONGMICA
2 EDUCACION DE IMPRESORA Y uF

ENCUADERNADORA < l E PSA

PROGRESO, S.A. DE C.V.

NOVENA. Las personas servidoras publicas integrantes del Grupo Interdisciplinario tendran las
siguientes funciones:

I.  Aprobar el orden del dia de las sesiones;
II.  Emitir opinién y voto sobre los asuntos que se traten en sus sesiones;
lll.  Firmar las actas y acuerdos del Grupo Interdisciplinario, en los que obre constancia de su
participacion;,
IV. Las demas que les confiera la normatividad aplicable o que de comun acuerdo establezca
el Grupo Interdisciplinario.

CAPITULO IV
De las Sesiones del Grupo Interdisciplinario

DECIMA. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario seran:

I.  Ordinarias, y
. Extraordinarias.

Dichas sesiones podran llevarse a cabo de manera presencial o virtual.

trimestralmente, conforme a las fechas establecidas en su calendario anual de sesiones
ordinarias, las cuales seran aprobadas en la Ultima sesion ordinaria del ejercicio inmediato
anterior.

La convocatoria a las sesiones ordinarias se realizara con tres dias habiles de anticipacion
mediante oficio.

DECIMA PRIMERA. Las sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario se celebraran é

cualquier momento atendiendo la importancia del tema a tratar y éstas deberan ser convocadas
por la persona Titular de la Coordinacion de Archivos en un plazo minimo de 24 horas. La

DECIMA SEGUNDA. Las sesiones extraordinarias del Grupo Interdisciplinario se celebraran en 7
convocatoria sera mediante oficio.
7

Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.
San Lorenzo 244, Col. Paraje San Juan, lztapalapa, Ciudad de México, C.P. 09830

Conmutador: 59702400 www.iepsa.gob.mx -/
\ % et z. Floves
g : Ao de Ma on

s » DE L& BEVOLL e

LA WARS




REGLAS DE OPERACION DEL % FONDD, B

= ECONOMICA
@ EDUCACION | SRUPCIEROBCELNARID °
b M EPSA
ENCUADERNADORA

PROGRESO, S.A. DE C.V.

DECIMA TERCERA. Las convocatorias para las sesiones del Grupo Interdisciplinario deberan
contener:

I.  Orden del dia;
II.  Tipo de sesion;
1. Lugar, fecha y hora a celebrarse la sesion;

IV.  Asuntos a tratar y la documentacién soporte; y
V.  Asuntos Generales (Unicamente cuando se trate de sesiones ordinarias).

DECIMA CUARTA. El quérum de las sesiones ordinarias y extraordinarias sera declarado cuando
estén presentes seis de los nueve integrantes del Grupo Interdisciplinario o en su caso, los
suplentes previamente designados.

DECIMA QUINTA. De no existir el quérum necesario para la celebracion de la sesion, se fijara
nueva fecha para la convocatoria por parte de los integrantes del Grupo Interdisciplinario
presentes estableciendo fecha, hora y lugar la cual sera notificada a los integrantes ausentes
mediante oficio.

DECIMA SEXTA. Los asuntos se someteran a la consideracion del Grupo Interdisciplinario y se
adoptaran mediante acuerdos por unanimidad o mayoria simple de votos de los integrantes.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran solicitar la presencia de servidores publicos o l)
especialistas en la materia a sus sesiones, cuando la naturaleza del asunto lo amerite, quienes é
tendran derecho a voz pero no a voto. En ese caso, deberan hacerlo de conocimiento mediante :
correo electronico u oficio a la persona Titular de la Coordinacién de Archivos previo a la sesion
del Grupo Interdisciplinario, indicando el nombre completo y, en su caso, el cargo que ostenta,
asi como, brevemente, las consideraciones por las que se estima importante su participacion.
J
Ef

DECIMA SEPTIMA. Para cada sesién la persona Titular de la Coordinacién de Archivos,
elaborara el acta en la que debera especificar:

|.  Eltipo de sesion;
IIl.  Fechay lugar de celebracion;

Ill.  Lista de asistencia; e
i )
IV.  Orden del dia; WY
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V.  Seguimiento de Acuerdos;
VI. Breve descripcién de los asuntos tratados;
VIl.  Acuerdos adoptados y, en su caso los responsables y fechas de su cumplimiento.

Dicha acta se sometera a consideracion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario dentro de
los cinco dias habiles posteriores a la celebracion de la sesion, y una vez aprobada, se debera
firmar por los participantes en un plazo no mayor a diez dias habiles después de celebrada la
sesion.

CAPITULO V
De los acuerdos del Grupo Interdisciplinario

DECIMA OCTAVA. Las unidades administrativas productoras de la documentacién o informacion
atenderan las recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales, asi
como que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para la gestion
documental y administracion de archivos formuladas mediante oficio por el Grupo
Interdisciplinario, dichas recomendaciones deberan atenderse en los plazos que para tal efecto
se establezcan en el referido oficio.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Unico. Las presentes Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Impresora y
Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V., entraran en vigor a partir de su publicacion en el
micrositio de la Normateca Interna
(https://iepsa.gob.mx/Normateca/REGLAS OPERACION GPQO INTERDISCIPLINARIO IEPSA
.pdf) del portal de internet de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO
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\“tta'B‘i'endapeIgad‘&‘Alvarez Lcdo. Juan Carlds Camacho Tufifio
Titular de la Jefatura del Departamento de Asuntos Titular de la Coordinacion de Innovacion y Calidad
Juridicos

m 2 I~

L.C. Noemj/@4fez Hernandez C/{fictor Manuel Huerta Saavedra
Titular del Departame obranza y Organizacién Encargado del despacho de los asuntos de la
Documental y Coordinadora de Archivos Coordinacion de Informatica

Socorro Laguna Brindis Lcda. Karina Liceaga Valdés
Titular de la Unidad de Transparencia y Titular de la Titular del Area de Responsabilidades y Suplente de

Gerencia de Operacion, Administracion y Finanzas Titular del Organo Interno de Control en Impresora y
Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.
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Ing. Lidia Pérez Serafin Lcdo. Ar‘gro Muiiiz Soto

Titular de la Gerencia de Produccion Titular de la Gerencia Comercial
|

PERSONAS INVITADAS

Lcda. ng?ee Rodriguez Ortega
rectora General
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